Administration
de la nature et des foréts

MyGuichet.lu @

Tutorials

e ANF: Meldung der Péchter von Jagdlosen und der
nicht zurtickbehaltenen Bieter

e ANF: Meldung der Zahlungsempfénger

e Meine beruflichen Daten: Verteilungsrolle

Inhalt

1. Benutzeranleitung zur Meldung der Pachter von Jagdlosen und der nicht zurtickbehaltenen Bieter. 2
2.  Benutzeranleitung zur Meldung der Zahlungsempfanger .......ccuvie i 6
3. Herunterladen der Verteilungsrolle (R6le de répartition) ........cccceeeeciieeeeiiiee et 9
ZUSBZIICNE HINWEISE ...ttt sttt ettt e b e e s bt e sht e s abe st e et e e be e bt e sbeesaeesateeatean 10
F N o g =Tel oY = Lo o 1= PSSP 11

14-04-21 Seite 1 Helpdesk: (+352) 247-82000



Administration
de la nature et des foréts

MyGuichet.lu

1. Benutzeranleitung zur Meldung der Pachter von Jagdlosen und der nicht

zuruckbehaltenen Bieter

Melden Sie sich mit den entsprechenden Zugangsdaten fiir das jeweilige Los liber das Portal myguichet.lu
an. Wahlen Sie im , beruflichen Bereich” , Alle Vorgdnge anzeigen” und geben Sie ,ANF“ in der Suchleiste

ein. Ihnen werden nun alle Vorgange beziiglich der Registrierung von Jagdvorgangen angezeigt.

Meine Vorgédnge

Einen neuen Verwaltungsvorgang erstellen

Wahlen Sie einen
Vorgang aus

allen im Katalog angebotenen
Vorgangen aus.

Hinterlegen Sie ein :
ausgefilltes @
Dokument ’
im PDF- cder XML-Format

B

{
r

Meine Verwaltungsvorginge verfolgen

Alles Wird vorbereitet

Ubermittelt

I

35 Vorgange. Anzeige der Vorgange 1 bis 10

Vorgénge pro Seite

Haufige Vorgdnge

« ANF: Meldung der Pachter von
Jagdlosen und der erfolglosen
Bieter

Alle Vorgange anzeigen

Aktuelle Informationen
auf guichet.lu

« Anpassung der Beihilfe fiir
ungedeckte Kosten

+ Neue Beihilfe fur

Update ~ Name

~ Status ~ Refl ~ An!ragﬂellsrv‘

landwirtschaftliche Betriebe des
Sch Ktor:

P e L T raro Anna it

Wahlen Sie mittels der Funktion ,Erstellen” den Vorgang ,,ANF: Meldung der Pachter von Jagdlosen und

der nicht zuriickbehaltenen Bieter”.

Vorgangskatalog

Wihlen Sie einen Vorgang aus dem Katalog aus.
Der Katalog zeigt alle auf guichet.lu verfiigharen Verwaltungsvorgénge an. Vorgénge
durch Klicken auf , Erstellen” begonnen werden.

nicht online hinterlegt werden kénnen.

Klicken Sie auf ,Mehr dazu®”, um mehr Informationen tber einen Vorgang zu erhalten oder die Formulare eines Vorgangs herunterzuladen, die

, die online erledigt werden kénnen, kénnen direkt

Bauen & Umwelt Landwirtschaft und Weinbau Freizeit Caisse de consignation Personalwesen
[ P anf ]
4 Vorgdinge nach 151 Vorginge pro Seite
Mame des Vorgangs - |
ANF : Meldung der Zusammensetzung des Jagdsyndikats Erstellen Mehr dazu
[ANF:Me\dungderPéchtervonJagdlosen und der nicht zurtckbehaltenen Bieter ] Erstellen | Mehr dazu
—
ANF: Meldung der Zshlungsempfanger Erstellen Mehr dazu
Mehrwertsteuer - Anfrage auf Anderung der Bankdaten Erstellen Mehr dazu
1
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Fligen Sie nun alle Pachter mittels der Funktion ,+ Einen Pachter hinzufiigen” hinzu. Achtung: Einer der
Pachter muss als ,Pachter (Kontaktperson)“ registriert werden. Er fungiert als Kontaktperson zwischen der
ANF und den Pachtern. Es sind Name, Vorname, Status, Telefonnummer, eine E-Mail-Adresse sowie die
Wohnadresse der jeweiligen Person zu hinterlegen. Als Anfangsdatum ist aktuell der 1.4.2021 anzugeben,
als Enddatum der 31.3.2030. Der Vorgang muss fur jeden Pachter wiederholt werden. Klicken Sie
anschlieRend auf ,WEITER".

Meldung der Pachter von Jagdlosen und der nicht zuriickbehaltenen Bieter

Fiillschritte Liste der Pachter

» Liste der Pachter | Fehler : Die Tabelle muss mindestens 1 Eintrag/Eintrage enthalten

. ) Fehler : Bitte geben Sie mindestens einen entsprechenden Pachter ein.
= Liste der nicht

zurtickbehaltenen Bieter

[T Einen Pachter hinzuftigen ]

Element/Elemente pra Seite anzeigen Suche:

= Bankgarantie

Lfd. Funktion Name Vorname Status Aktionen
Nummer ~ - -~ ~ -~ -~

Keine Angaben in der Tabelle verflighbar

SPATER
FORTFAHREN WEITER

% LA ST .. Marie-Jo Lipperts+
PACHTER
MyGuichet
y Den Pachter betreffende Daten
Meldung der| [F“nktim* ] ieter

(_) Pachter (Kontaktperson) *

Fiillschritte | © Pachter

Name*

» Liste der Pécht l’ m ] e
== Liste der nicht R Ehter ein.
Vornamen

zuriickbehalte
v ")

Jagdschein |

l rd ] us Aktionen

~

= Bankgarantie

Status*

® Aktiv *
() Ausgetreten
O Verstorben

Anfanesdatum -
SFAILK
FORTFAHREN WEITER >
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Falls es bei der Versteigerung des entsprechenden Loses weitere Bieter gegeben hat, denen das Los nicht
zugesprochen wurde, missen alle Personen der 2 weiteren letzten Gruppen ebenfalls hinterlegt werden.
Dazu wahlen Sie die Funktion ,+ Einen nicht zuriickbehaltenen Bieter hinzufiigen”. Fillen Sie erneut
Namen und Vornamen und, falls bekannt, weitere Kontaktdaten der entsprechenden Personen und das
Gebot der Bieter-Gruppe der diese Person angehorte aus und klicken Sie anschlieRend auf ,WEITER".

Meldung der Pachter von Jagdlosen und der nicht zuriickbehaltenen Bieter

Fiillschritte Liste der nicht zuriickbehaltenen Bieter

Der flr jeden nicht zuriickbehaltenen Bieter angegebene Betrag, entspricht dem

¥ Liste der Péchter letzten Gebot der Gruppe, der der Bieter angehérte.

» Liste der nicht ['I' Einen nicht zurlick behaltenen Bieter hinzufiigen ]

zuriickbehaltenen Bieter
Element/Elemente pro Seite anzeigen Suche: |

= Bankgarantie
Lfd. Nummer « Name ~ Vorname ~ Betrag ~ Aktionen ~

Keine Angaben in der Tabelle verflighar

) SPATER
< Riickkehr FORTFAHREN

Marie-Jo Lippe

NICHT ZURUCKBEHALTENE BIETER X
MyGuichet .

Den Bieter betreffende Daten

Meldung der] Name* ieter
’ ‘]

Fiillschritte Vornamen*

# entspricht dem

+ Liste der Pacht

- &
» Liste der nicht Hohe des Gebots
zuriickbehalte P * | EUR

I

Aktionen ~

Telefonnummer

.
Mobiltelefonnummer
» .
E-Mail-Adresse

£ l WEITER » |
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Um den Vorgang abzuschlielen, geben Sie Name und Vorname des Blirgen oder die Nummer der
Bankgarantie an und klicken Sie auf ,WEITER".

Meldung der Pdachter von Jagdlosen und der nicht zurlickbehaltenen Bieter

Fiillschritte Bankgarantie
+ Liste der Pichter Name und Vername P ¥ l
des Biirgen oder
+ Liste der nicht Nummer der
zuriickbehaltenen Bieter Bankgarantie*

» Bankgarantie

) SPATER l l
€ Riickkehr CORTEALREN WEITER »

Zur Fertigstellung des Vorgangs miissen Sie ihre Eingaben nochmals bestatigen. Klicken Sie auf ,Vorgang
Ubermitteln“.

Meldung der Pachter von Jagdlosen und der nicht zurlickbehaltenen Bieter

Fiillschritte Formular bestditigen.

. Achtung: Sie haben lhren Vorgang noch nicht tibermittelt.
+ Liste der Pachter

+ Liste der nicht

zuriickbehaltenen Bieter Liste der Pachter v ‘
+ Bankgarantie . . .. . v
Liste der nicht zurtickbehaltenen Bieter
» Bestatigung der Eingaben
‘ Bankgarantie v ‘
< Vorheriger EINGABEN J
Schritt BESTATIGEN

Unterschreiben Sie das Dokument anschlieBend elektronisch mit Hilfe Ihres Luxtrust-Produktes.

Schritte Signatur abbrechen — + Automaiic Zoom

1. Die Dokumente anzeigen _ﬁ L oLvENEMEnT
I

2. Die Dokumente unterzeichnen

MELDUNG DER PACHTER VON JAGDLOSEN
UND DER NICHT ZURUCKBEHALTENEN BIETER

1. Referenznummer des Vorgangs

Démarcne n” 20214155 m227

2. Liste der 1 Péchter

Fiar e Lsie aller Pachtar.

Pichter Nr.1

Keine Signatur ~

Dokument 1/1
ANF: Meldung der
Pachter von Jagdlosen
und der nicht
zuriickbehaltenen Bieter

| Die Dokumente unterzeichnen >
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2. Benutzeranleitung zur Meldung der Zahlungsempfanger

Suchen Sie erneut im Vorgangskatalog unter , Alle Vorgdnge anzeigen”.

Meine Vorgange

Einen neuen Verwaltungsvorgang erstellen

Hinterlegen Sie ein
ausgefiilltes
Dokument

im PDF- oder XML-Format

Wahlen Sie einen "

Vorgang aus 5,1

allen im Katalog angebotenen -
Vorgangen aus.

Meine Verwaltungsvorgiange verfolgen

Jo)

35 \orgnge. Anzeige der Vorginge 1 bis 10 Vorgédnge pro Seite

Haufige Vorgange

« ANF: Meldung der Pachter von
Jagdlosen und der erfolglosen
ter

Alle Vorginge anzeigen

Aktuelle Informationen
auf guichet.lu

« Anpassung der Beihilfe fiir
ungedeckte Kosten

« Neue Beihilfe fiir

Schweinesektors

Update + Name + Status = Ref. ~ Antragsteller+
01/03/2021 13:23:55 | ANF: Declaration of tenants of hunting Wird 2021- Lipperts
grounds and of unsuccessful bidders vorbereitet  A0D1-
ANF: Meldung der Pachter von lagdlosen und G536
der erfolglosen Bieter
01/03/2021 13:23:11 | ANF: Meldung der Pachter von Jagdlosen Wird 2021- Lipperts
und der erfolglosen Bieter vorbereitet | A0O1-
G534
01/03/2021 13:21:11 | ANF : Déclaration des locataires du lot de Wird 2021- Lipperts
chasse et des offrants non retenus vorbereitet | A001-
ANF: Meldung der Pachter ven Jagdlosen und G532
der erfolglosen Bieter
26/02/2021 17:12:57 | ANF : Déclaration des bénéficiaires Wird 2021- Cellina
vorbereitet | ADO1-

zan

Zusétzliche Mafinahmen fir
professionelle freischaffende
Kiinstler und Kurzzeit-Beschaftigte
des Kulturbetriebs: Antragsfrist fiir
den Monat Januar 2021

« Beteiligung an den
Vergitungskosten: Antragsfrist fir

den Monat Januar 2021

« Aufforderung zur Einreichung von
Projekten mit sozialen und
gesellschaftlichen Zielen

Wahlen Sie den Vorgang ,,ANF : Meldung der Zahlungsempfanger” aus indem Sie auf , Erstellen” klicken.

Vorgangskatalog

Wihlen Sie einen Vorgang aus dem Katalog aus.
Der Katalog zeigt alle auf guichet.lu verfiigharen Verwaltungsvorgénge an. Vorgénge
durch Klicken auf ,Erstellen” begonnen werden.

Klicken Sie auf ,,Mehr dazu®, um mehr Informationen {iber einen Vorgang zu erhalten oder die Formulare eines Vorgangs herunterzuladen, die

nicht online hinterlegt werden kénnen.

, die online erledigt werden kénnen, kénnen direkt

Bauen & Umwelt Landwirtschaft und Weinbau Freizeit Caisse de consj ion Personalwesen
P anf
4 Vorgdnge nach 181 Vorgdnge pro Seite
MName des Vorgangs -
ANF : Meldung der Zusammensetzung des Jagdsyndikats
ANF: Meldung der Pachter von Jagdlosen und der nicht zuriickbehaltenen Bieter Erstellen
[ ANF: Meldung der Zahlungsempfanger ] Erstellen
Mehrwertsteuer - Anfrage auf Anderung der Bankdaten
1
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Ihnen wird nun eine Liste der Zahlungsempfanger (Grundstiickbesitzer), die bejagdbare Flache ihres
Besitzes und, falls Gber MyGuichet angegeben, ihre Kontonummer angezeigt.

Durch ,Bearbeiten” kdnnen Sie verschiedene Daten hinzufiigen, vor allem die Kontonummern die lhnen
von den Zahlungsempfangern personlich (nicht iber MyGuichet) angegeben wurden, und wenn ethische
Gegner in dem Jagdlos sind.

ZAHLUNGSEMPFANGER X

Ethischer Gegner®

@ Non *
() oui

Kontonummer (IBAN)

‘ # LU670019390202890000 ‘

Telefennummer
i a
' Mobiltelefonnummer

[+ a

E-Mail-Adresse

| @

NACHSTER >
SCHRITT

Um zum nachsten Schritt zu gelangen, klicken Sie auf WEITER.

Nun missen Sie den Gesamtbetrag der Jahrespacht angeben und anschlieRend wieder auf WEITER
klicken.

MyGuichet.lu Tamiayg
Meldung der Zahlungsempfanger
Fiillschritte Gesamtbetrag der Jahrespacht
' Liste der Zahlungsempfanger Betrag* [[ 7 0.0 * l EUR
» Gesamtbetrag der e.g. 523.12 EUR
Jahrespacht
== Liste der zu zahlenden SPATER
Betrage "
£ Riickkehr FORTEANREN WEITER
Hilfe | Kontakt

14-04-21 Seite 7 Helpdesk: (+352) 247-82000
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Im Folgenden wird lhnen eine Liste aller Zahlungsempfanger mit den zu zahlenden Betragen angezeigt.
Wenn die Angaben korrekt sind, klicken Sie erneut auf WEITER und bestatigen Sie anschlieRend den

Vorgang.

Meldung der Zahlungsempfanger

Fiillschritte

Formular bestdtigen.

Achtung: Sie haben lhren Vorgang noch nicht Gbermittelt.

' Liste der Zahlungsempfanger

v Gesamtbetrag der i =
Jahrespacht ‘ Liste der Zahlungsempfanger v ‘

+ Liste der zu zahlenden
A
Betrige ‘ Gesamtbetrag der Jahrespacht ‘
» Bestétigung der Eingaben ‘ Liste der zu zahlenden Betrage v ‘

( Vorheriger EINGABEN J
Schritt BESTATIGEN

In die Liste der zu zahlenden Betrdge geben Sie, nach der Zahlung, das Zahlungsdatum ein. Die am Ende
des Jahres nicht mit einem Zahlungsdatum versehenen Betrdage werden als ,,nicht abgehobener Betrag”
registriert, und nach 3 Jahren zur zu verteilenden Pacht hinzugerechnet.

Aus technischen Griinden werden aktuell schon die vergangenen 3 Jahre mit ,,0“ angezeigt. Diese haben
nichts mit dem vorherigen Jagdlos bzw. dessen Pacht zu tun und werden in den nachsten Jahren
aktualisiert.

Das nun erstellte .pdf dient hauptsichlich der Ubermittlung der Daten. Eine anwenderfreundlichere
Version der Verteilungsrolle finden Sie im nachsten Schritt.

14-04-21 Seite 8 Helpdesk: (+352) 247-82000
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3. Herunterladen der Verteilungsrolle (R6le de répartition)

Wahlen Sie oben den Bereich ,Meine beruflichen Daten” aus. Klicken Sie anschlieend in den
»Authentische Quellen” unter ,Jagd” auf das gewiinschte Los. Wenn Sie nun die Verteilungsrolle anklicken,
wird Ihnen diese als PDF angezeigt und zur Verfigung gestellt. Die zu verteilenden Summen werden

natirlich erst nach Eingabe des jahrlichen Pachtpreises im Vorgang ,,Meldung der Zahlungsempfanger”
angezeigt.

NIFR ®™=DE ESEN
um

(TR Lot TEST Beruflicher Bereich

Meine Vorgange Meine Dokumente Vorgangskatalog Meine beruflichen Daten Mitteilungen Verwaltung von Lot TEST

Berufliche Daten von Lot TEST @

Sie konnen das Ausfillen von Verwaltungsformularen beschleunigen, indem Sie lhre Meldedaten vervollstandigen und die den Beh&rden bekannten Informaticnen

iberprifen.
Meldedaten
Mein Unternehmen Administration de la nature et des foréts
Meine Informationen
8l rue de la Gare LE GOUVERNEMENT
DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURC
L-5233 Diekirch Ministe i ent, du Climat
B et pement durable
Authentische Quellen Luxemburg Administration de la nature et des forét
Steuern A
Meh rist: .
Shrweristeusr Verteilungsrolle =
Bauen & Umwelt s
Dokument Typ |
Taxis: Warteliste = Verbundene
e Verteilungsrolle 2021/2022 Verteilungsrolle Speichern VOI’gEng!
Landwirtschaft und A~
Weinbau

» ANF: Meldung der
Registrierung der Zahlungsempfanger
Aktivierungscodes

ANF: Meldung der

Freizeit A Pachter von
Jagdlosen und der
Jagd nicht
zuriickbehaltenen
Syndicat 474 Bieter
Betriehsratswahlen oy

Registrierung der
altivisringcendsc

14-04-21 Seite 9 Helpdesk: (+352) 247-82000
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Es besteht die Moglichkeit, dass eine Flache die zur Kategorie ,,nicht bejagdbar” gezahlt wird (z.B. bebaute
Flache, Weg, Strale, ... nach) auf der ,Landnutzung 2015“ mit der Darstellung einer Parzelle auf dem
Katasterplan (iberlappt. Dies flihrt zu einem Unterschied zwischen der zur Kategorie , bejagdbar” gezahlten
Flache und der Flache der Parzelle nach Angabe des Katasters. Da diese Wege und StraBen aus der
Verteilerrolle herausgerechnet worden sind, fallt die Pacht pro Flacheneinheit etwas hdher aus.

Sollten Sie weitere Fragen zur kartografischen Verarbeitung oder Verbesserungsvorschlage haben, senden
Sie diese an carto@anf.etat.lu.

Die Kategorie , begagdbar” ist als Hilfestellung zur Verteilungsrolle zu verstehen. Es heil3t nicht implizit,
dass alle diese Flachen bejagt werden konnen. Hierzu mussen das Jagdgesetz befolgt und die gangigen
Sicherheitsregeln eingehalten werden.

Hat eine Parzelle mehrere Besitzer (co-propriété, indivision etc) wird jeweils der dlteste dieser Besitzer in
der Verteilungsrolle angezeigt. Es wird auch nur bei diesem im MyGuichet als jagdbare Flache angezeigt,
und nur diese Person kann ihre Kontonummer angeben. Es obliegt dieser Person, die Einkiinfte unter den
Mitbesitzern zu verteilen.
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Ansprechpartner

' G u iChet_ lu Administration

Helpdesk de la nature et des foréts

Montags bis Freitags von 9:00 bis 17:00 Uhr
Montags bis Freitags von 8.00 bis 18.00 Uhr

Tel.: (+352) 247-56600
Tel.: (+352) 247-82000

E-Mail: chasse@anf.etat.lu

E-Mail: support@ctie.etat.lu

Webseite: www.environnement.public.lu
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