
 
 

 

Comment compléter un 
rapport annuel 
Après être connecté, vous serez automatiquement dirigé sur la page « 001 - Autorisations de la 
société » où vous trouvez votre liste des rapports annuels : 

 

Parmi la liste des rapports annuels, vous choisissez votre rapport à traiter en cliquant sur 
« SELECT ».  



 
 
Vous arrivez sur la page « 020 – Rapport annuel ». Pour modifier votre inventaire, vous cliquez 
sur « EDIT » dans l’espace vert foncé. Si c’est la première fois que vous traitez cet inventaire il 
faut tout d’abord cliquer sur « CREATE ». 

 

  



 
 
Sur la page « 025 – Inventaire des mouvements » vous cliquez sur « ADD : ajouter une ligne dans 
l’inventaire » pour ajouter la première ligne.  

 

  



 
 
Sur la page « 025a – Traitement de l’inventaire des mouvements – Ajout d’une ligne », vous 
pouvez soit saisir chaque trajet individuellement, soit regrouper dans une seule ligne les 
quantités (kg/litres) correspondant à des trajets identiques effectués au cours de l’année. Cela 
est possible si les transports concernent le même producteur, les mêmes déchets, le même 
transporteur, le même destinataire et le même mode de traitement. 

Après avoir rempli votre ligne, vous cliquez sur « VALIDATE ».  

 

Vous revenez ensuite sur la page « 025 – Inventaire des mouvements », où vous pouvez 
poursuivre la saisie en ajoutant la ligne suivante. Vous pouvez compléter ce rapport au fur et à 
mesure tout au long de l’année ou effectuer l’ensemble de la saisie en une seule fois à la fin de 
l’année. 

Après le 31 décembre de l’année concernée, vous pouvez cliquer sur « VALIDATE ». 

 

  



 
 

 

Après avoir cliqué sur « VALIDATE » vous arrivez à la page « 020 – Rapport annuel » ou vous 
pouvez maintenant cliquer sur « TRANSFER ».  

 

 

  



 
 
Avec cette manœuvre, vous avez transféré votre rapport annuel à l’administration de 
l’environnement : 

 


